בס"ד מרחשון תש"ע
למורי המכללה

שלום
שרותים מקוונים למרצים
ברצוננו להזכיר את  השירותים המקוונים של הקורסים הנלמדים במכללה, למורה ולסטודנט.

מורי המכללה יכולים לקבל את כל המידע הנמצא במחשבי המכללה, על הקורסים שהם מלמדים.

לקבלת השרות יש להקיש על הקישור "מידע למרצה", בתפריט הימני של דף הבית באתר המכללה (www.herzog.ac.il). את הקוד הסודי (הניתן לשינוי בכרטיס 'עידכון פרטים'), ניתן לקבל אצל: ללי/פני/יוני.
ניתן לקבל מידע בנושאים הבאים:

· עדכון פרטים (ניתן לעדכן פרטים ולהחליט מהם הפרטים שיוצגו לתלמידים)

· שיעורים שלי (ניתן, רצוי וצריך להעלות תיאור, סילבוס, חומרי למידה ופורום לטובת התלמידים)

· מעקב תלמידים (ניתן לראות רשימת קשר, נוכחות, סטטוס, ציונים, ממוצע)

· מערכת שעות (ניתן לקבל מערכת מסודרת של הקורסים בתצוגות שונות לפי בחירה)
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טיפ: ניתן לנווט לאחור בדפי המערכת, בעזרת לחצן ימני ופקודות: אחורה [Back] / קדימה [Forward]
העלאת תיאור

בלשונית 'שיעורים שלי' לוחצים שם השיעור, בתיבת הכתיבה 'תיאור כללי', כותבים או מדביקים את התיאור ומאשרים [לפעמים יש לחזור על פעולה זו פעמיים].

העלאת הסילבוס 

הסילבוס  מועלה בשלמותו מקובץ וורד [2003 בלבד], קורס שקיים עבורו סילבוס מסומן ב[image: image3.png]


. מרשימת השיעורים מאתרים את הקורס המתאים ולוחצים על הסימן  [image: image4.png]


, בוחרים מהמחשב את קובץ הסילבוס להעלאה ומאשרים. 
** מורה שמעוניין שהסילבוס יהיה זמין רק לתלמידי הקורס, יעלה את הקובץ לחומרי הקורס לפי ההוראות של העלאת קובץ 
העלאת קובץ (וורד [2003], מצגת [2003], pdf ועוד) 

בוחרים מרשימת השיעורים את הקורס המתאים ולוחצים על הסימן [image: image5.png]


, בוחרים את מה שרוצים להעלות: טקסט חופשי, קובץ מוכן או קישור, מוסיפים תיאור ומאשרים. ניתן ע"י לחצן ימני (על שם הקורס) להוסיף תיקיות, להסירן וכו'. על מנת לחזור למסך הקודם לוחצים לחצן ימני בשטח ריק כלשהו ושם לוחצים על back.

** החומר שיועלה בצורה זו, יהיה נגיש רק לתלמידי הקורס הנכנסים עם סיסמת כניסה למערכת.
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קורות חיים ופרסומים

קובץ קורות חיים, פרסומים ותמונה ניתן להעלות לספרייה האישית שבלשונית ' הספריה האישית שלי.
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שימו לב: קבצים אלו גלויים לכל המחפש והגולש ברשת האינטרנט.
להזכירכם: ניתן להיעזר ביוני הרבנד (חדר הדרכה ומידע) ללימוד המערכת וכלי האופיס החדשים, 

      ובצילה מזרחי (ספרייה), בנושא סריקת חומרי קריאה והוראה.
שנה טובה

יחידת המחשב
