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 לקורסים של המרצהניסה כ
 מורי המכללה יכולים לקבל את כל המידע הנמצא במחשבי המכללה, על הקורסים שהם מלמדים.

לקבלת השרות יש להקיש על הלחצן "סגל" )למעלה משמאל( בדף הבית של אתר המכללה 

(www.herzog.ac.il ."ולאחר מכן על "כניסה לקורסים ) 

הקשה לאחר את הפרטים.  מלאושם ל "כניסת משתמש"נוספת היא להקיש בראש האתר על אפשרות 

 ."מידע אישי"על החץ ובחרו באפשרות לחצו חץ לידו. על כפתור 'היכנס' יופיע שמכם עם 

 

 פאני/  רינת / ברכהד הסודי ניתן לקבל אצל: את הקו

 ניתן לקבל מידע בנושאים הבאים:

 

 )ניתן לקבל מערכת מסודרת של הקורסים בתצוגות שונות לפי בחירה(  מערכת שעות ¶

)ניתן לעדכן שעות קבלה ופרטים נוספים ולהחליט מהם הפרטים שיוצגו  עדכון פרטים ¶

 לתלמידים(

 )העלאת סילבוס, ומעבר לאתר המודל של הקורס( השיעורים שלי ¶

 )ניתן לראות רשימת קשר, ציונים, נוכחות, לשלוח אימיילים(  מעקב תלמידים ¶
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 העלאת הסילבוס

 , קורס שקיים עבורו סילבוס מסומן ב. הסילבוס מועלה בשלמותו מקובץ וורד בעזרת כפתור 

 

 ילהזכירכם, לאחר העלאת הקורס למערכת ראשים, ובנוסף לכך, יש לשלוח את קבצ
 hugim@herzog.ac.ilלמזכירות ראשי החוגים לגלי:  כקבצים מצורפיםהסילבוסים 

 

 הגדרת שעות הקבלה במערכת

 . יש להיכנס לעדכון פרטים בסרגל העליון1

  
 . בחלון שנפתח ללחוץ על צפה/ הגדר2

  
 . נקבל את החלון הבא ובו נגדיר את הסמס', יום, שעה ומקום3

 

 ** בסיום ההגדרה לא לשכוח לשמור את ההגדרות 

 
  

mailto:hugim@herzog.ac.il
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 בשיעורשליחת מיליים לתלמידים 

 בתפריט העליון יש ללחוץ על 'השיעורים שלי'. .1

מעקב אחר תלמידים. בלחיצה על האייקון נקבל את רשימת  - ליד כל שיעור יש אייקון  .2
 כל התלמידים בקורס.

יש לסמן את התלמידים להם רוצים לשלוח את המייל, או לסמן  -בתפריט 'דוא"ל לכולם'   .3
 את כולם ביחד.

ומשם ניתן                                           הדף יש ללחוץ עלשל בצד שמאל עליון  .4
 לשלוח את המייל.

 

 

 קליטת נוכחות

 .יש ללחוץ על צלמית מעקב תלמידים  .5
 לעבור לכרטיסיית קליטת נוכחות: .6

 
שיעורים מופיעים בטבלת הנוכחות כחצי שעה לפני קיומם. לא ניתן לראות  יש לשים לב! .7

 שיעורים עתידיים!
 יש לסמן נוכחות בתיבות הסימון. לא ניתן לסמן איחור. .8

 
 לאחר שסימנת, יש לשמור! .9
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 הגדרת משקלי מטלות לקורס

 המטלות, ניתן להוסיף או לערוךשם הקורס, בדף שיפתח מתחת לתיאור הקורס יופיעו יש ללחוץ על 

 

 

 

 

 

 

 

,  בקורסים מקוונים וקורסי אנגלית יסוד, יש להקפיד על סוגי 100%נא להקפיד שסה"כ המטלות הוא 

 וציוניםמטלות מותאמות לשיעור . פרטים נוספים ניתן למצוא באתר המכללה תחת: סגל/ מטלות 

 

 

 העלאת שאלוני בחינה
שם הקורס, כדי להגיע לדף הקורס, שם ניתן להעלאות את השאלונים בהתאם לסוג יש ללחוץ על 

 המטלה ולמועד המבחן. ע"י לחיצה על על אייקון

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 הקלדת ציונים
 השיעור.המופיע במסך השיעורים שלי ליד שם         ע"י לחיצה על אייקון הקלדת ציונים 

הסברים נוספים על הקלדת ציונים ועבודה עם מטלות מרובות, ניתן למצוא באתר המכללה תחת 

 סגל/ מטלות וציונים.

   

 
  

מחיקת  

 מטלה

הוספת  

 מטלה חדשה

עריכת  

 מטלה
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 כניסה למודל
 .        בחרו מרשימת השיעורים את הקורס המתאים ולחצו על האות

 .כניסה למערכתחומר שמועלה לאתר הקורס, נגיש רק לתלמידי הקורס הנכנסים עם סיסמת 
 הגעתם אל דף הפתיחה של הקורס. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 בסרגל העליון של הקורס תוכלו לבצע את הפעולות הבאות: 

 

 

 
 
 
 

 

 

 בעת לחיצה על הפעלת עריכה, נקבל לחצן נוסף

 דרכו נוכל להוסיף משבצות לקורס ולקבל מידע על פעולות המתבצעות באתר הקורס. 

 

 moodle-העלאת תמונות ל
 

, על מנת שהתלמידים יוכלו לזהות אותו, גם למודלבקשים מכל מרצה להעלות את תמונתו אנו מ

 אם אינם מגיעים לקמפוס המכללה.

 

 לצורך כך יש להיכנס לפרופיל האישי. 

על שמכם הממוקם בצד השמאלי העליון של המסך יש ללחוץ 

 . "פרופילולהיכנס ל "

 

 ". עריכת המאפיינים שליבמסך המתקבל יש ללחוץ על "

 

 
 " תמונת משתמשכאן תוכלו לעדכן את הפרטים שלכם ולהעלות תמונה תחת הכותרת: "

המחשב את קובץ התמונה יש להעלות לריבוע המקווקו ע"י גרירת הקובץ או העלאת קובץ מ

 .  ]הדרכה מפורטת להעלאת קובץ בנושא הבא של הדרכה זו["הוספת קובץבלחיצה על "

 

 

 ניהול הקורס סגירה ופתיחה של תפריט ימני
 )הגדרות(

 הפעלת עריכה
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 העלאת חומרים לשיעורים

 

 קבצים 
 " )על הסרגל העליון(הפעלת עריכהלחצו על כפתור "

 גרירתם ליחידה הרצויה. ידי-עלהעלאת קבצים נעשית 

 אותם אתם מבקשים להעלות לקורס. פתחו בחלון נפרד את תיקיית המחשב המכילה את הקבצים

 Ctrlלחיצה מתמשכת על מקש  ידי-עלסמנו את הקבצים המבוקשים. ניתן לבחור מספר קבצים 

 ובמקביל סימון הקבצים בלחיצת עכבר.

 לאחר שהקבצים מסומנים, יש לגרור אותם בעזרת העכבר לתוך היחידה הרצויה.

 הדגמה של העלאת קבצים בגרירה

 

 ניתן להעלות קבצים גם בצורה ידנית. 
 

 "קובץ"  ולבחור במשאב "הוספת משאב או פעילותיש ללחוץ על "
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 ". הוספת קובץ". לחיצה על "שנבחרו קבציםאת הקובץ יש להעלות לחלונית תחת התפריט "

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://youtu.be/lnpI-s-XHes
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 :מהאינטרנט קישורים

קישור לאתר "הפעילויות באופציה  בחרו מתוך רשימת.  "הוספת משאב או פעילות"לחצו על 
 "אינטרנט'

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

בחלון הבא יש לכתוב את שם 
  הדף.

ב'מיקום' הדביקו את הקישור 
שהעתקתם מהאינטרנט ושמרו 

 .שינויים
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 יבוא קורסים

 השנה הקודמת לתוך הקורס של השנה הנוכחית.בתחילת כל שנה יש לייבא את הקורס של 

כמו כן, מורים רבים מלמדים שני קורסים מקבילים, אין צורך בעבודה כפולה בהעלאת ובהצגת 

 החומרים.

מומלץ לבחור קורס אחד שישמש אותנו כקורס הראשי/הבסיסי, שממנו נמשוך את החומרים לקורסים 

 האחרים:

 

 (.         צה על עלינו להיות במצב של עריכה )לחי .1

 ". יבוא"           ו"ניהול הקורס" לחיצה עלבעמוד הראשי של הקורס,  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

המערכת מציגה את הקורסים שלך. יש לבחור את הקורס ממנו ברצונך לייבא. אם הוא אינו  .3

 ".המשךמופיע ברשימה, ניתן לבצע חיפוש בתחתית המסך. לאחר הבחירה יש ללחוץ על "

 .הבא"הבא שמתקבל יש ללחוץ על "במסך  .4

,  יש לבטל אם ברצונך לייבא רק חלק מהקורסבמסך הבא מופיעות כל יחידות הקורס ליבוא.  .5

 ".הבאאת הסימון ליד היחידות שאין ברצונך לייבא. יש ללחוץ על "

 ".בצע יבואבמסך הבא יש ללחוץ על " .6
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 יבוא פריטים בודדים מקורס לקורס

 במצב עריכה בקורס ממנו אנו מבקשים להעתיק פריטים.עלינו להיות   .1

מתוך הרשימה  " ולבחורכליםומשבצות מידע ללחוץ על הלחצן "של המסך השמאלי העליון דו בצ .2

 פעולה זו תוסיף משבצת לתוכה נעביר את הפריטים הרצויים.  ".שיתוף פעילויות ומשאבים"

 

 

 

 

" שליד הפריט אותו רוצים עריכהעל לחצן "יש ללחוץ על מנת להעביר פריט לתוך המשבצת,  .3

" מתוך התפריט. ניתן להעתיק מספר פריטים. הפריטים העתקה למחסן שיתוףלהעתיק, ולבחור "

 שהעתקת יופיעו במשבצת שהוספת.

 עתה יש לעבור לקורס שאליו רוצים להעתיק את הפריטים.  .4

במשבצת זו  תוכלו לראות" ואז שיתוף פעילויות ומשאביםלהוסיף גם בקורס זה את המשבצת "

 רשימת הפריטים שהכנסתם למחסן השיתוף. את 

 כפי שמופיעה בתמונה:  העתקה למרחב הלימוד הנוכחי"יש ללחוץ על הצלמית של "

 

 

 

 

 

המערכת פותחת משבצת בכל יחידה. לחיצה על משבצת ביחידה הרצויה תכניס לאחר פעולה זו,  .5

 לשם את הפריט המועתק:

 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

11  

 
 
 

 ריכת יחידהע

 נושא או זמן: פי-עלכדאי לבנות את הקורס כיחידות המוגדרות  

 יש להפעיל עריכה. .1
 כותרת היחידה.מתחת להשיניים אשר -לעריכת היחידה יש ללחוץ על צלמית גלגל .2

 
 

בכדי לשנות את שם  .3
ללחוץ על היחידה 

תמונת העט שמשמאל 
 . Enter -לשם היחידה. לכתוב את השם הרצוי ו

ותמונות ע"י כניסה  לעריכת היחידה )לחיצה על גלגל  תקצירבכל יחידה ניתן להוסיף  .4
 השיניים(. 

ווץ. בכדי לקבל אפשרויות עריכה נוספות )שינוי כשימו לב! סרגל הכלים של חלון העריכה מ .5
 גופן וצבע( יש ללחוץ על הלחצן הימני של סרגל הכלים:

 
 בתחתית המסך." שמירת שינוייםלחוץ על "בסיום העריכה יש ל .6

 

 שינוי מספר היחידות בקורס
  בתחתית הקורס מופיעים שני לחצנים בעזרתם ניתן להוסיף ולהפחית את יחידות הקורס: 

 
 

 צפיה בקורסים נוספים

 בתפריט מימין. "הקורסים שליבכדי לעבור לקורסים נוספים שלך בתוך המודל, יש ללחוץ על השורה "
 בלחיצה על שם הקורס יפתח אתר המודל שלו.

 

 הדרכות נוספות
" לגעת במודל" או באתר  המכללה באתר ניתן למצוא פירוט נרחב יותר על יכולות המערכת והשימוש בה

 .של מופ"ת
 

  מרינת או ברכה. הדרכה פרטנית לפנות לקבלתכמו כן, ניתן 
 rinate@herzog.ac.il, 9937348-02 רינת  בכל בעיה ועזרה ניתן לפנות אל:

 brachav@herzog.ac.il  ,5889006-02ברכה  או 
  

 הילה כהן)באלון שבות( ואצל  אודיה מלקתמיכה והסבר טכני ניתן לקבל בחדר מידע והדרכה, אצל 

 . (מגדל עוז)ב
 
 
 

 בהצלחה רבה

https://www.herzog.ac.il/סגל/הדרכות-מודל/
http://moodle-handbook.macam.ac.il/
http://moodle-handbook.macam.ac.il/
mailto:brachav@herzog.ac.il
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 יחידת האינטרנט


